Nous recherchons pour notre équipe
dans le secteur First Aid &First Responder IAS

de suite ou selon accord un/e employé/e motivé/e et flexible.

Collaborateur/trice
(60%, avec option d'augmentation jusqu'a 100%)

Tes taches au sein de 1'TAS :

* Encadrement des organisations de formation et des organisations partenaires :
* Interlocuteur/trice pour les demandes par téléphone et par e-mail
* Soutien pour les questions professionnelles et administratives
* Assistance dans l'utilisation du systeme de gestion de 'organisation (OMS)
* Gestion et traitement des documents du secteur
* Optimisation des processus ainsi que création et amélioration de processus internes / externes
* Collaboration avec le support informatique externe
* Traduction et conception de matériel d'information
* Planification et organisation de visites de re-reconnaissances et de reconnaissance

* Représentation de 1'TAS lors d'événements et de réunions

Ce que tu apportes

» Connaissances médicales, idéalement en préclinique

» Connaissance courante de I'allemand et du frangais (parlé et écrit), d'autres langues comme
l'italien et I'anglais sont un avantage

» Utilisation stire des applications Office (Word, Excel, PowerPoint)
* Plaisir a travailler avec l'ordinateur et capacité de compréhension rapide
+ force de communication, productivité et capacité a travailler en équipe

e Disponibilité pour le travail a domicile et les rendez-vous a 'extérieur

Nous t'oftrons
Une combinaison passionnante de taches médicales, administratives et stratégiques.
* Horaires de travail flexibles et possibilité de smart working
* Travail indépendant avec une grande responsabilité personnelle

* Un environnement attrayant qui permet un équilibre entre vie professionnelle et vie privée

Plus d'informations aupres du responsable de secteur concerné : tobias.meyre@ivr-ias.ch

Nous nous réjouissons de ta candidature ! Envoie-la au secrétariat :

Courrier électronique : info@ivr-ias.ch
Interassociation de sauvetage IAS-IVR, Bahnhofstrasse 55, 5000 Aarau
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